
Опыт использования 



ОСНОВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ ПОРТАЛА 

Внешний вид и навигация 

Информационные блоки 

Хранение и совместная работа с документами 

Help Desk 

Заказ оборудования и материалов 

Корпоративные приложения 



НАВИГАЦИЯ И ВНЕШНИЙ ВИД ПОРТАЛА 

ОБЗОР 

10:00 Слет-по 

Конкурс по i| конкурс по л| 10:30 М осков 

Ссылки 

✓    Доска 
объявлений 

✓    Календарь 
организации 

✓    К оллективное 
обсуждение 

Office 365 SharePomt 

CJ ОБЩИЙ ДОСТУП ПОДПИСАТЬСЯ ,✓ ИЗМЕНИТЬ Д 
СТРАНИЦА 

/ ИЗМЕНИТЬ ссылки Поиск на этом сайте 

Корпоративный портал ГБОУ Школа 1564 

Доска объявлений Доска объявлений 

Коллективное 
Создано Название Описание 

обсуждение 

17.01.2019 13:15 Открытие Московской метапредметнои олимпиады «Не Карпунова Наталия Михаиловна Тематические направления Олимпиады: 
Документы прервётся связь поколений - 2019» Новое! 

«В строю «Бессмертного полка» - сочинение о боевом пути, конкретном Приказы 

эпизоде из жизни людей, прошедших Великую Отечественную воину 1941- 
СтатГ рад 

1945 годов и внесших свои вклад в Победу над фашизмом; 

Олимпиады 
Я родом не из детства - из войны» - сочинение о людях (членах семьи и 

Заявки на IT близких участника олимпиады), переживших в детстве и ранней юности 

обслуживание 
тяготы военного времени; 

Заявки на ремонтно¬ 

монтажные работы 

Заявки на заказ Коллективное обсуждение Календарь организации 
оборудования и 

материалов для «" Январь 2019 
® новое обсуждение обеспечения учебного 

процесса 
ПОНЕДЕЛЬНИК ВТОРНИК СРЕДА ЧЕТВЕРГ ПЯТНИЦА СУББОТА ВОСКРЕСЕНЬЕ Последние Мои обсуждения Вопросы без ответов 

Календари 

Конкурс детского творчества в рамках Предметной недели естествознан Блогерь 

Уважаемые коллеги, классные руководители и работники школы! Предлагаю Вам и . 
Сервись 

Автор: Фомичева Юлия Сергеевна Автор последнего ответа 
Наталичева Елена Николаевна 7 ч назад Корзина 

ЭЛЕКТРОННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НА I ИА 
/ ИЗМЕНИТЬ ссылки 

Коллеги, прошу подключиться к обсуждению способов и вариантов контроля за per 
Сй«й|Ш11Увмаш 

Автор: Смирнова Татьяна Владимировна Автор последнего ответа 
Наталичева Елена Николаевна ; 7 ч назад 

Неделя зимних игр и забав, ДО "Садко”, "Колосок’ 

Проекты в 7АБЗ классах. 
11:30 - 12:30112:30 - 13:30 19:30 Москов. 10:30 Москов 

Уважаемые коллегий неделя марта - защита проектов в 7АБЗ классах.Просьба кура 

Автор: Греченко Наталья Витальевна Автор последнего ответа: 

Парик Ольга Игоревна 7 ч назад 



ОСНОВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ ПОРТАЛА 

Внешний вид и навигация 

Информационные блоки 

Хранение и совместная работа с документами 

Help Desk 

Заказ оборудования и материалов 

Корпоративные приложения 



КАЛЕНДАРЬ ОРГАНИЗАЦИИ 



КАЛЕНДАРЬ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 



Доска объявлений 

✓    Добавление 
объявлений 

✓    К объявлению 

можно добавлять 

описание, 

прикреплять 

файлы 



КОЛЛЕКТИВНЫЕ ОБСУЖДЕНИЯ 

✓ Добавление 

обсуждений 



ОБСУЖДЕНИЕ ТЕМЫ 

Возможность 

добавлять ответы 

к публикации 



ОСНОВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ ПОРТАЛА 

Внешний вид и навигация Информационные блоки 

Хранение и совместная работа с документами 

Help Desk 

Заказ оборудования и материалов Корпоративные 

приложения 



ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ 

Корпоративный портал ГБОУ Школа 1564 

Создать v Т Добавить Ш Экспорт в Excel  

Г рафик отпусков 

Должностные инструкции 

ПРИКАЗЫ 

ДОКУМЕНТЫ 

БЕЗОПАСНОСТЬ ИНСТРУКЦИИ 

МЕТОДИСТ 

★ Оформлена подписка If? Поделиться 

= Вид1 V Y © 

7 / 1 

Добавление, 

просмотр и 

копирование 

документов с 

общим 

доступом 



ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ 

✓ 

Добавление, 

просмотр и 

копирование 

документов с 

общим 

доступом 



ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ 

✓ Загрузка 

папок, файлов, 

документов 



ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ 

✓ Сервис 

позволяет 

удобно 
«обмениваться» 

файлами 



ПРОЦЕСС РАБОТЫ НАД ДОКУМЕНТОМ 



ОСНОВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ ПОРТАЛА 

Внешний вид и навигация Информационные 

блоки Хранение и совместная работа с 

документами Help Desk 

Заказ оборудования и материалов 

Корпоративные приложения 



НАСУЩНО НЕОБХОДИМЫЕ ВИДЫ ЗАЯВОК 

Office 365 SharePoint 

Н- Создать 

ИД V 

Корпоративный портал ГБОУ Школа 1564 

pH Экспорт в Excel с/3 Flow ^ о> PowerApps V" 

Заявки на ремонтно-монтажные работы 

Создано v 

12.12.2018 

Название v' 

Эдектро. 

Подраздел... v' Вид работ 

Уваровский 5/1 Ремонт эле! 

12.12 

Заявки на 

ремонтномонт

ажные работы 

✓ Заявки на 

IT 

обслуживание 

Теперь нет необходимости 

писать в бумажный журнал! 



ЗАЯВКИ НА IT-обслуживание 

✓    Удобная 

форма для 

оформления 

✓    Удоб ная 

классификация 

видов работ 

✓    

Возможность 

написать свой 

вариант 



✓ 

Оперативное 

выполнение 

либо быстрая 

обратная 

связь! 



ЗАЯВКИ НА РЕМОНТНО-МОНТАЖНЫЕ РАБОТЫ 

✓    Удобная  

классификация 

✓    

Возможность 

детально 

описать 

проблему 

Возможность 

указать 

желаемый срок 

выполнения 



ОСНОВНЫЕ ПЛЮСЫ ПОРТАЛА 

✓    Заявку легко подать с любого компьютера с выходом в 

Интернет - даже из дома. 

✓    Легко отслеживать статус заявки. 

✓    Есть обратная связь! 

✓    Факт заявки таким образом, зафиксирован в системе, прозра 

чной для кон троля в спорных случаях; исполнение заявоклегко 

контролирова ть. 



СХЕМА ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА ТЕХНИЧСКОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ 



ОСНОВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ ПОРТАЛА 

Внешний вид и навигация Информационные 

блоки Хранение и совместная работа с 

документами Help Desk 

Заказ оборудования и материалов 

Корпоративные приложения 



УЧЕБНЫЙ ПЛАН НА ШКОЛЬНОМ ПОРТАЛЕ 

■ ■ ■ ■ ■ ■ 
■ ■ ■ Office 365 SharePoint О @ 7 

✓ 

Ознакомление 

с учебным 

планом школы 



УЧЕБНЫЙ ПЛАН НА ШКОЛЬНОМ ПОРТАЛЕ 

Office 365 SharePoint 

✓ 

Добавление 

рабочей 

программы по 

предмету 

учителем 

★ Оформлена подписка 1£г Поделиться 

Корпоративный портал ГБОУ Школа 1564 

Поиск “Т Создать v 'f Добавить ^    1£? Поделиться ^ Копировать ссылку — Вид1 v Y © 

Доска объявлении 

Общие докуме... > МЕТОДИСТ > РАБ ПРОГРАММЫ 
Коллективное обсу. 

Документы 

□i Полож о раб np.pdf 
Приказы 

СтатГ рад п> ДОП_ПРОГРАММА_01.09.2017 

Олимпиады 

Заявки на IT обслуж 

Отзыв 
Заявки на ремонтн. 



С
' о

.,
*-

* 

РАБОТА В ГОРОДСКОМ ПРОСТРАНСТВЕ 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ 

Северо-Западный административный округ 

Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение города 
Москвы "Школа № 1564 имени Героя Советского Союза А.П. Белобородова" 

Образование: Доикальное - Начальное'-    Основное и среднее - 

ОБРАЩЕНИЯ ГРАЖДАН К РУКОВОДИТЕЛЮ 

ДЕПАРТАМЕНТА ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА 

МОСКВЫ +7 (495) 366-66-80, 

ПН-ПТ С 8:00 ДО 20:00 

ГЛАВНАЯ 

НОВОСТИ 

СВЕДЕНИЯ ОБ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ОРГАНИЗАЦИИ 

Основные сведения 

В£ 1£НМПЫ I 1СДМ1 Ul H4£CI4«JI U 

ТРУДА РОДИТЕЛЯМ НАШИ МУЗЕИ 

ОБЩЕСТВЕННЫЕ ПРИЕМНЫЕ ПРИ 

МЕЖРАЙОННОМ СОВЕТЕ ДИРЕКТОРОВ 

ГОРОДСКИЕ ПРОЕКТЫ 

СМИ О НАС 

ЛИЦЕЙСКИЕ СМИ 

ОТВЕТЫ, ВАЖНЫЕ ДЛЯ ВСЕХ 

МЕДИЦИНСКОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ 

МЕДИЦИНСКИЙ КЛАСС 

ИНЖЕНЕРНЫЙ КЛАСС 

Главная. Сведения об образовательной организации i Образование 

Образование Язык преподавания 

Русский язык. 

Сведения о реализации образовательных программ 

Количество обучающихся 

Уровень 

образования 
Нормативный срок обучения За счет О 

средств 

бюджета 

По 0 договорам Наименования программ 

дата окончания срока действия: 

77Л01    0010055    039194    бессрочно 

Реквизиты свидетельства о государственной аккредитации: 

серия: № Per номер 

77А01 0004781 004781 

дата окончания срока 

действия: 

14.04.2026 

Форма обучения: 

■ Очная форма обучения, Очно-заочная форма обучения. Заочная форма 

обучения 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ 

ИНФОРМАЦИЯ О РАБОЧИХ ПРОГРАММАХ 

КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК УЧЕБНЫЙ 

ПЛАН 

✓ 

Добавление 

рабочей 

программы по 

предмету на 

сайт школы 



РАБОТА В ГОРОДСКОМ ПРОСТРАНСТВЕ 



ОБЕСПЕЧЕНИЕ УП ЧЕРЕЗ ШКОЛЬНЫЙ ПОРТАЛ 

Добавление 

события в 

календарь в 

личном 

кабинете 



ОБЕСПЕЧЕНИЕ УП ЧЕРЕЗ ШКОЛЬНЫЙ ПОРТАЛ. 

ЗАЯВКИ 

✓ 

Добавление 

заявок на заказ 

оборудования 

и материалов 

для 

обеспечения 

учебного 

процесса 



ОБЕСПЕЧЕНИЕ УП ЧЕРЕЗ ШКОЛЬНЫЙ ПОРТАЛ 

< 



ОБЕСПЕЧЕНИЕ УП ЧЕРЕЗ ШКОЛЬНЫЙ ПОРТАЛ 

Office 36Б SharePoint О @ ? ф 
ПРАВКА CJ ОБЩИЙ ДОСТУП fa ПОДПИСАТЬСЯ к 

Н □ (!) 
Сохранить Закрыть Вставить 

(Fg) Копировать ,Х> Вырезать 

Сохранение Буфер обмена 

Доска объявлений 

Документы Подразделение 

Коллективное 

обсуждение Вид товаров 

Заявки на IT 

обслуживание Название 

Заявки на ремонтно¬ Дополнительное 

монтажные работы описание 

Заявки на заказ 

оборудования и Вложения 

материалов для обеспечения учебного 

Кол.единиц 

процесса 

Календари 

Блогеры 

Ед.измер 

Квартал: 

Сервисы Приблизительная 

Корзина 

Содержимое сайта 

стоимость заказа 

Рословка 8 Учебные 

пособия 

Картофель сырой, луковица сырая 

Значение обязательно Картофель 

сырой, луковица сырая 

Щелкните здесь, чтобы вложить файл 

✓ В 
ведение  

полн

ого 

названия 

товара 



ОБЕСПЕЧЕНИЕ УП ЧЕРЕЗ ШКОЛЬНЫЙ ПОРТАЛ 

Office 365 SharePoint 

У □ 
Сохранить Закрыть 

А 

И 
Вставить 

Чэ Копировать ^ 

Вырезать 

Сохранение ■    Файл может быть в формате doc, pdf, png, jpeg. 

Информация или изображение берется также с сайта поставщика и 

сохраняется в соответствующем формате. 
Заявки на 

обслуживание^ 

Заявки на 

ремонтномонтажные 

работы 

Дополнительное 

описание 

Заявки на заказ 

оборудования и 

материалов для 

обеспечения учебного 

процесса 

Календари 

Вложения 

Кол.единиц 

Ед.измер 

Блогеры 

Сервисы 

Корзина 

Содержимое сайта 

Квартал: 

Приблизительная 
литр 

стоимость заказа килограмм 

метр 

метр, погонный 

упаковка 

коробка 

комплект 

А 

✓ выбрать 

единицу 

измерения и 

количество 

товара и 

вложить файл с 

информацией о 

выбранном 

товаре 



■—1 яшл л [Га Копировать 
П D В ^ Вырезать Сохранить Закрыть 

Вставить 

Сохранение | Буфер обмена 

Доска объявлений 

Документы Подразделение 

Коллективное 

обсуждение 

Заявки на IT 

обслуживание 

Вид товаров 

Название 

Заявки на 

ремонтномонтажные 

работы 

Дополнительное 

описание 

Заявки на заказ 

оборудования и 

материалов для 

Вложения 

обеспечения учебного 

процесса 

Календари 

Кол.единиц 

Ед.измер 

Блогеры 
Квартал: 

Сервисы 

Корзина 

Приблизительна

я стоимость 

заказа 

Содержимое сайта 

Стоимость: 

Заказ оформляется в 

декабре 2018 

✓ Выбрать 

квартал, в 

течение 

которого будет 

выполнен 

заказ, но не 

менее, чем за 

40 дней с даты 

подачи заявки 



РАБОЧИМ ПРОЦЕСС ЗАКУПКИ ОБОРУДОВАНИЯ, 

МАТЕРИАЛА ИЛИ УСЛУГ 



ОСНОВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ ПОРТАЛА 

Внешний вид и навигация Информационные 

блоки Хранение и совместная работа с 

документами Help Desk 

Заказ оборудования и материалов 

Корпоративные приложения 



СЕРВИСЫ 

✓ Список 

доступных 

сервисов 



КОРПОРАТИВНЫЕ ПРИЛОЖЕНИЯ 

Word PowerPoint Outlook    OneDrive 

Q Qi 

Teams Forms SharePoint 



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ 


